
 
 

 

Checklist Documentação 
 
São documentos obrigatórios para todos os alunos(as):  
✅ Carteira de Identidade frente e verso 
✅ CPF 
✅ Certidão de Nascimento ou Casamento (usar a mais recente) 
✅ Comprovante de Residência  
✅ Histórico do Ensino mèdio com notas de aprovação 
✅ Certificado de Conclusão do Ensino Médio  
 
Se você está fazendo uma nova graduação (Obtenção de Novo Título), precisa enviar 
também o Diploma da sua primeira graduação. E se você Transferiu o seu curso de outra 
instituição, precisa enviar o Histórico e Planos de Ensino da outra instituição.  
 
Elaboramos um checklist de quais itens devem ser observados para a entrega dos 
documentos. Para que os documentos sejam aceitos e validados, observe a maneira 
correta de enviá-los para evitar transtornos.  
 
Agora você consegue acompanhar na sua NAV quais são os documentos que estão 
pendentes. Lembre-se que, para colar grau, não pode haver nenhuma pendência de 
documentação.  
 
 

Acompanhe abaixo a forma como cada documento deve ser enviado! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Checklist – Identidade (RG) 
 

 

Itens a verificar: 
O documento está em PDF? 
Está no sentido correto de digitalização? 
Todos os itens abaixo podem ser lidos com 
clareza? 
1. Órgão Expedidor; 
2. Assinatura; 
3. Número do Registro Geral; 
4. Data da expedição; 
5. Nome; 
6. Filiação; 
7. Naturalidade; 
8. Data de Nascimento; 
9. CPF (caso seja informado). 
10. verificar se dos dados pessoais, como 
naturalidade, estão de acordo com a certidão 
civil apresentada 
11. RG com emissão até 10 anos - CNH não é 
válida para a Colação de Grau 
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Checklist - Histórico Escolar 
 

 

Os Históricos Escolares do Ensino Médio 
devem fornecer todas as informações sobre a 
trajetória escolar do aluno. 
  
 
Itens a verificar: 
O documento está em PDF? 
O documento pode ser lido na sua 
integralidade, ou seja, não apresenta cortes? 
Todos os itens abaixo podem ser lidos com 
clareza? 

1) Dados da escola 
2) Dados pessoais do aluno 
3) Atividades realizadas 
4) Assinatura do diretor da escola e 

carimbo da escola ou assinatura digital 
com link de rastreio 
 

 

 
 
 
 
 



 
 

Checklist - Histórico Escolar 
 

 

Os Históricos Escolares devem fornecer todas 
as informações sobre a trajetória escolar do 
aluno. 
  
 
Itens a verificar: 
O documento está em PDF? 
O documento pode ser lido na sua 
integralidade, ou seja, não apresenta cortes? 
Todos os itens abaixo podem ser lidos com 
clareza? 

1) Dados da escola 
2) Dados pessoais do aluno 
3) Atividades realizadas 
4) Assinatura do diretor da escola e 

carimbo da escola ou assinatura digital 
com link de rastreio 

 
 
 
 
 



 
 

Checklist - Certificado de Conclusão do Ensino Médio 
 

 

Em alguns casos o Certificado está no próprio 
Histórico 
 
  
Itens a verificar: 
O documento está em PDF? 
Está no sentido correto de digitalização? 
O documento pode ser lido na sua 
integralidade, ou seja, não apresenta cortes? 
Todos os itens abaixo podem ser lidos com 
clareza? 

1) Dados da escola 
2) Dados pessoais do aluno 
3) Atividades realizadas 
4) Assinatura do diretor da escola e 

carimbo da escola ou assinatura digital 
com link de rastreio 
 

 

 
 
 



 
 

Checklist - Certidão de Nascimento (para alunos solteiros) ou Certidão de Casamento 
(para alunos casados) - usar a mais recente 

 

 

Itens a verificar: 
1. Nome do Aluno 
2. Data de Nascimento 
3. Local de Nascimento 
4. Identificação do Cartório 
5. Identificação da Assinatura Escriturário 
6. Nome dos pais 
 
 
 
ATENÇÃO: 
Neste local deverá estar contemplado o 
documento mais recente destes 03 (três): 
• Certidão de Nascimento; ou 
• Certidão de Casamento; ou 
• Certidão de Casamento com Averbação de 
Divórcio. 
 

 
 


